河南省民政厅创业创新和便民利民服务
事项流程
1.公墓建设审批流程图

                























2.假肢和矫形器(辅助器具)生产装配企业资格认定流程图



























3.冠省名的社会福利机构审批流程图




























4.基金会登记流程图（第1子项）

























5.社会团体登记流程图（第1子项）


























社会团体登记流程图（第2子项）



























社会团体登记流程图（第3-5子项）



























6.民办非企业单位登记流程图（第1子项）


























民办非企业单位登记流程图（第2-4子项）



























7.城市生活生活无着的流浪乞讨人员救助流程图
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8.中国公民同外国人，内地居民同华侨在内地办理结婚登记、
补办结婚登记流程图


















9. 中国公民同外国人，内地居民同
华侨在内地办理离婚登记流程图



















10.涉外收养登记流程图




























11.伤残性质评定和伤残级别调整流程图



















12.符合政府安排工作条件的退役士兵接收安置流程图



















13.审批省内易地安置退役士兵流程图




















申  请


申请人提出行政许可申请











社会事务处接收行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





审　查


社会事务处审查（10日内完成）








申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。





社会事务处核查


（两名以上行政执法人员进行）。
































行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。








听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决定


省民政厅作出决定（10日内完成）





























不准予许可
































准予许可
































社会事务处送达行政许可（10日内完成）





备注：流程图所指的“日”均为工作日





社会事务处结案（立卷归档）


























申  请


申请人提出行政许可申请








社会福利和慈善事业促进处接收行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





审　查


社会福利和慈善事业促进促审查（10日内完成）





审查以下材料是否齐全(5日内完成)：


1.假肢和矫形器(辅助器具)生产装配企业资格认定申请书。


2.假肢制作师(一名以上)《执业资格证书》复印件、证书持有人《身份证》复印件；假肢装配工或矫形器装配工(二名以上)《职业资格证书》复印件、证书持有人《身份证》复印件。


3.假肢、矫形器制作专用设备清单


4.生产制作场地地址、面积、权属及使用证明和功能说明。








实地核查材料真实情况（两名以上行政执法人员进行，5日内完成）
































申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决定


省民政厅作出决定（10日内完成）





























不准予许可
































准予许可
































备注：流程图所指的“日”均为工作日





社会福利和慈善事业促进处送达行政许可申请人（10日内完成）





社会福利和慈善事业促进处结案（立卷归档）


























申  请


申请人提出行政许可申请








民间组织管理局接收行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





审　查


民间组织管理局审查（40日内完成）





民间组织管理局核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决定


省民政厅作出决定（20日内完成）





























不准予许可
































准予许可
































民间组织管理局送达行政许可申请人（10日内完成）





申请人进行组织机构代码、税务登记证、印章、账户备案。河南省民政厅（承办机构）结案（立卷归档）


























备注：流程图所指的“日”均为工作日







































































备注：流程图所指的“日”均为工作日





民间组织管理局结案（立卷归档）














民间组织管理局送达行政许可申请人（10日内完成）





准予许可
































不准予许可
































决定


省民政厅作出决定（20日内完成）





























不申请听证
































申请听证
































组织听证
































制作听证笔录
































听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定





民间组织管理局核查（两名以上行政执法人员进行）
































审　查


民间组织管理局审查（40日内完成）





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





民间组织管理局接收行政许可申请材料





申  请


申请人提出行政许可申请








申  请


申请人提出行政许可申请








民间组织管理局接收行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





审　查


民间组织管理局审查（20日内完成）





民间组织管理局核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决定


省民政厅作出决定（10日内完成）





























不准予许可
































准予许可
































民间组织管理局送达行政许可申请人（10日内完成）





备注：流程图所指的“日”均为工作日





民间组织管理局结案（立卷归档）


























申  请


申请人提出行政许可申请








民间组织管理局接收行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅（行政机关）5日内决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





审　查


民间组织管理局审查（10日内完成）





民间组织管理局核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决定


省民政厅作出决定（10日内完成）





























不准予许可
































准予许可
































民间组织管理局送达行政许可申请人（10日内完成）





备注：流程图所指的“日”均为工作日





民间组织管理局结案（立卷归档）


























申  请


申请人提出行政许可申请








民间组织管理局接收行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





审　查


民间组织管理局审查（40日内完成）





民间组织管理局核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决定


省民政厅作出决定（20日内完成）





























不准予许可
































准予许可
































民间组织管理局送达行政许可申请人（10日内完成）





申请人进行组织机构代码、税务登记证、印章、账户备案。河南省民政厅（承办机构）结案（立卷归档）


























备注：流程图所指的“日”均为工作日





申  请


申请人提出行政许可申请








民间组织管理局接收行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





审　查


民间组织管理局审查（10日内完成）





民间组织管理局核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决定


省民政厅（行政机关）作出决定（10日内完成）





























不准予许可
































准予许可
































民间组织管理局送达行政许可申请人（10日内完成）





备注：流程图所指的“日”均为工作日





民间组织管理局结案（立卷归档）



































































































































































































































备注：流程图所指的“日”均为工作日





社会福利和慈善事业促进处结案（立卷归档）


























社会福利和慈善事业促进处送达行政许可申请人（10日内完成）





准予许可
































不准予许可
































决定


省民政厅作出决定（10日内完成）





























不申请听证
































申请听证
































组织听证
































制作听证笔录
































有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























实地核查材料真实情况（两名以上行政执法人员进行，5日内完成）
































申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定





审查以下材料是否齐全(5日内完成)：


领取《社会福利机构设置批准证书》应提交以下材料：


申请《社会福利机构设置批准证书》的书面报告；


民政部门发给的社会福利机构筹办批准书；


服务场所的所有权证明或租用合同书；


住建、消防、卫生防疫等有关部门的验收报告或审查意见书；


机构的章程和规章制度；


管理人员、专业技术人员和护理人员的名单及有效证件的复印件以及工作人员的健康状况证明；


要求提供的其他材料。














审  查


退伍处审查档案（80日内完成）





省救助安置管理局结案（立卷归档）


























备注：流程图所指的“日”均为工作日














决定


省救助安置管理局作出决定（即时办理）









































优抚处接收行政确认申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料5日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。








决定


省民政厅作出决定（10日内完成）





























审　查


省救助安置管理局审查（即时办理）





不属于救助范畴，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





受  理


收到申请材料之日起，省救助安置管理局即时决定是否受理





省救助安置管理局接收救助申请材料





申  请


城市生活无着的流浪乞讨人员及有关救助机构提出救助申请








































































































































































































申  请


申请人提出伤残性质评定或伤残级别调整申请











申  请


申请人提出结婚申请








省社会事务服务中心接收申请材料








    受  理                            


收到申请材料之日起，省民政厅现场决定是否受理














申请材料齐全、符合要求予以受理





申请材料不齐全或不符合要求的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。








 审　查


省社会事务服务中心审查（现场完成）























决 定


      省民政厅作出决定（现场完成）





























送 达


省社会事务服务中心送达当事人（现场完成）





    省社会事务服务中心结案（立卷归档）




















备注：流程图所指的“日”均为工作日





    省社会事务服务中心结案（立卷归档）




















送 达


省社会事务服务中心送达当事人（现场完成）





决 定


      省民政厅作出决定（现场完成）





























 审　查


省社会事务服务中心审查（现场完成）























申请材料不齐全或不符合要求的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。








申请材料齐全、符合要求予以受理





    受  理                            


收到申请材料之日起，省民政厅现场决定是否受理














省社会事务服务中心接收申请材料








申  请


申请人提出离婚申请








备注：流程图所指的“日”均为工作日





申  请


申请人提出行政许可申请








社会福利和慈善事业促进处接收行政确认申请材料





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅2日内决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容





不属于确认范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





审查以下材料是否齐全


1、收养登记申请书(申请书由申请人签名按指纹)。


2、来华收养通知书原件。


3、收养人护照复印件。


4、收养人照片原件。


5、如果收养人夫妻双方一方因故不能来华的，应当书面委托另一方，提供书面委托原件。


6、送养通知书原件。


7、被收养人户籍证明复印件。


8、如果被收养人是弃婴，提供弃婴证明原件。


9、被收养人照片原件。


10、送养人的居民户口簿和居民身份证(社会福利机构作为送养 人的，为其负责人的身份证件)复印件。


11、社会福利机构法人代表证明原件。


12、社会福利机构法人代表不能亲自办理的，应当书面委托他人，提供书面委托书原件。


13、被委托人身份证明复印件。


14、融合期间委托监护协议书原件。


15、收养协议收原件。





审　查


社会福利和慈善事业促进促审查（2日内完成）





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利








制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决定


省民政厅作出决定（2日内完成）





























不准予许可
































准予许可
































社会福利和慈善事业促进处送达行政许可申请人（1日内完成）





社会福利和慈善事业促进处结案（立卷归档）


























审　查


优抚处审查（40日内完成）





备注：流程图所指的“日”均为工作日





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容。





不属于确认范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理。











不符合条件的，不予评残、调整等级，填写《不予评残、调整残疾等级决定书》，逐级退还申请人
































认为符合条件的，逐级通知县级人民政府民政部门对申请人的评残情况进行公示，并对公示的意见审核后准予评残、调整等级。






































备注：流程图所指的“日”均为工作日





优抚处送达伤残性质评定和伤残级别调整结果（5日内完成）





优抚处结案（立卷归档）


























审　查


社会福利和慈善事业促进处审查（10日内完成）





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





决定


省民政厅作出决定（10日内完成）
































申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容



































































































































移  交


部队向省民政厅移交退役士兵档案





受  理


收到部队移交档案，省民政厅5日内决定是否受理。





档案材料齐全的，予以受理。





档案材料不齐全的，告知部队需要补正的全部内容，并按规定退回。





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





送达


退伍处制作文书，通知并转档案到下级安置部门（10日内完成）








决定


省民政厅作出决定（180日内完成）





























符合在省直单位、中央驻豫垂直管理省级单位安排工作条件的，由退伍处办理相关手续。
































批转给省辖市民政部门办理。





退伍处结案（立卷归档）

















备注：流程图所指的“日”均为工作日





申  请 


退役士兵凭有关手续到安置地民政部门提出易地安置申请








安置地民政部门逐级将申请报省民政厅





档案材料不齐全的，告知下级民政部门需要补正的全部内容，并按规定退回。





档案材料齐全的，予以受理。





受  理


收到申请材料之日起，省民政厅5日内决定是否受理





审  查


退伍处审查（30日内完成）





不同意易地安置，告知下级民政部门及退役士兵本人理由。





同意易地安置





送达


退伍处向易地安置民政部门转交退役士兵档案（10日内完成）





























退伍处结案（立卷归档）

















备注：流程图所指的“日”均为工作日









































申  请


申请人提出行政许可申请



































社会福利和慈善事业促进处接收行政许可申请材料
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